TIETOSUOJASELOSTE

Yhdistetty rekisteriseloste ja informointiasiakirja

Henkilétietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §
Laatimispaiva: 04.12.2024

1.
Rekisterinpitaja

Sysman kunta

Valittulantie 5

19700 SYSMA puh.

03- 84310

sahkoposti: kirlaamo@sysma.fi

2.
Yhteyshenkilot rekisteria
koskevissa asioissa

Lomituspalvelujohtaja
Taina Blomqvist
taina.blomqvist@sysma.fi
puh 044 7134 514

Hanketyontekija ja ICT-tukihenkilo
Joonas Lehikoinen
joonas.lehikoinen@sysma.fi

puh. 044 7134 556

3.
Rekisterin nimi

Digilomitus-hankkeen henkilotietorekisteri

4,

Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitukset ja kasittelyn
oikeusperuste

Henkilotietoja kasitellaan Digilomitus-hankkeen toimintojen
edistdmiseen, verkostojen luomiseen seka hankkeen seurantaan ja
raportointiin liittyviin tarkoituksiin. Tietoja kdytetdan myos hankkeen
vaikuttavuuden arviointiin seka yhteydenpitoon hankkeeseen
osallistuvien kanssa.

Tietoja kerataan rekisterdidyn suostumuksen perusteella. Suostumus
pyydetaan kirjallisesti tai sahkdisesti ennen tietojen kerdamista.

Henkil6tietojen kdsittelyn oikeusperuste

Dokumenttien hallinta perustuu julkisuuslain (621/1999) 18 §:d4n
hyvasta tiedonhallintatavasta ja asetuksen (1030/1999) 5 ja 6 §:n, lakiin
viranomaisen toiminnan julkisuudesta 13 §. Arkistolaki

(831/1994) ja sen nojalla annettuihin sdannoksiin ja maarayksiin.
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5.
Rekisterin henkil6tietoryhmat

Sysman kunnan Digilomitus-hankkeen henkilorekisterin rekisteroityja

ovat projektin kumppanit, Etela-Suomen lomituspalveluiden henkildsto ja

asiakkaat, seka viiteryhmat
Digilomitus-hankkeen henkilérekisteriin tallennetaan seuraavia tietoja:

Perus- ja yhteystiedot
Etunimi ja sukunimi
Sahkopostiosoite
puhelinnumero
yhteystiedot
titteli/rooli/vastuualue
organisaatio/yritys/yhteiso

Henkilbista, jotka vapaaehtoisesti osallistuvat digilomitus-hankkeen
aineistonkeruutilaisuuksiin, kuten tyopajat ja haastattelut, jotka
danitetdan, voi henkilotietoja olla myds osallistujan dani.

Asiakkuuden ja yhteisty6n hoitamiseen ja yhteydenpitoon liittyvat
tiedot

palautteet

tapahtumien audiovisuaaliset taltioinnit esim. Teams-tallenne.

6. Henkilotietojen
sdaannonmukaiset tietoldhteet

Nimi- ja muiden yhteystietojen kerdaminen perustuu yhteistydhon tai
muuhun yhteyteen digilomitus-hankkeessa. Henkilotiedot on saatu
rekisterdidylta itseltaan.

Henkilotietoja voidaan saada myds julkisista lahteista.

6.
Tietojen sdanndnmukaiset
luovutukset

Rekisterista ei luovuteta kuin julkisia tietoja yksildidyn pyynnon
perusteella. Rekisterista ei luovuteta ilman rekisterdidyn lupaa
henkilotietoja suoramarkkinointia, markkina- ja mielipidetutkimusta
varten.

7.
Tietojen sadannénmukaiset
luovutukset

Rekisterista ei luovuteta kuin julkisia tietoja yksildidyn pyynnon
perusteella. Asianhallintajarjestelmasta ei luovuteta tietoja muille
organisaatioille. Rekisterista ei luovuteta ilman rekisterdidyn lupaa
henkilotietoja suoramarkkinointia, markkina- ja mielipidetutkimusta,
henkilomatrikkelia ja sukututkimusta varten.

8.
Tietojen siirto EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

Digilomitus-hankkeen henkilorekisterin sisaltamia henkildtietoja ei
paasaantoisesti siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle tai kansainvalisiin
jarjestoihin.

Henkil6rekisterin sisaltamia henkilotietoja voidaan siirtdaa EU:n tai ETA-
alueen ulkopuolelle hankkeessa kokeiltavien ja pilotoitavien
ohjelmistoratkaisujen valttdmattomien IT-palveluiden toteuttamiseksi,
tapauskohtaiseen harkintaan perustuen. Kohdevaltio, jonne
henkilotietoja siirretdaan, on Yhdysvallat.




Digilomitus-hankkeen henkilorekisterista Yhdysvaltoihin ja/tai muualle
EU-/ETA-alueen ulkopuolelle suuntautuva kansainvilinen
henkilotietosiirto turvataan ensisijaisesti EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen (GDPR:n) luvussa V esitetylld 46 artiklan mukaisella
suojatoimella eli ns. vakiosopimuslausekkein.

Vain valttamattomat tiedot siirretdan ja siirto tehdaan
tietosuojalainsadadanndon mukaisesti ja sen asettamissa rajoissa. Siirron
turvallisuudesta ja tietosuojasta sovitaan aina erikseen.

9. Tietojen sailytysaika

Henkilotietoja sdilytetdan hankkeen paattymisesta (31.8.2026) kolme
kuukautta, jonka jalkeen tiedot poistetaan tai anonymisoidaan, ellei
lainsdadanto vaadi pidempaa sailytysaikaa. Sdilytysajan paatyttya
henkilotiedot poistetaan turvallisesti.

9.
Rekisterin suojauksen
periaatteet

Henkilotiedot sailytetddan asianmukaisesti suojattuna, jotta estetdan
niiden luvaton kadyttd, muuttaminen tai poistaminen. Kaytossa ovat
tekniset ja organisatoriset toimenpiteet tietojen suojaamiseksi, kuten:

e Paasynhallinta: Tietoihin padsevat kasiksi vain ne henkil6t,
joiden tyotehtavat sita edellyttavat.

e Salassapito: Kaikki henkilotietoja kasittelevat henkil6t ovat
sitoutuneet salassapitovelvollisuuteen.

e Tietoturvatoimenpiteet: Tietojen suojaamiseksi kaytetaan
asianmukaisia teknisia ratkaisuja, kuten palomuureja ja salattuja
yhteyksia.

e Manuaalisia asiakirjoja sailytetaan lukituissa tiloissa, ja
arkistoidut asiakirjat sailytetdan kunnanviraston kasiarkistossa ja
paatearkistossa. Tietojen sadilyttdmisessa ja havittdmisessa
noudatetaan voimassa olevia sdannoksia ja maarayksia.

10. Oikeus peruuttaa
suostumus

Rekisterdidylld on oikeus peruuttaa suostumus henkildtietojen
kasittelyyn milloin tahansa ilman, etta se vaikuttaa aiemmin suoritetun
kasittelyn lainmukaisuuteen.

Digilomitus-hankkeessa kerattyjen henkilotietojen kasittelyn
suostumuksen voi peruuttaa toimittamalla pyyntd Sysman kunnan
virastotalolle tai hanketyontekijalle. Rekisteréidyn on todistettava
henkil6llisyytensa pyynnon esittdmisen yhteydessa.

11.
Tarkastusoikeus

Rekisterdity voi esittaa tarkastuspyynndon omakatisesti allekirjoitetulla
asiakirjalla. Rekisteriin ei sisally sellaisia tietoja, joiden osalta
tarkastusoikeutta ei voida toteuttaa. Rekisterdidyn henkil6llisyys
tarkastetaan ennen tietojen antamista, tiedot antaa rekisteriasioita
hoitava henkild tai rekisterin vastuuhenkilo.

Rekisteriin tallennettujen tietojen tarkastusoikeutta koskevan pyynnon
voi toimittaa kunnan kirjaamoon osoitteeseen Valittulantie 5, 19700
Sysma tai sahkopostilla kirjaamo@sysma.fi

Tarkastusoikeuden kayttaminen on asiakkaalle maksutonta kerran
vuodessa.




12.
Oikeus vaatia tiedon
korjaamista

Rekisteroity voi pyytaa tiedon korjaamista rekisterin yhteyshenkil6lta tai
vastuuhenkil6lta.

Mikali tiedon korjaamisesta tai tarkastusoikeuden toteuttamisesta
kieltaydytaan, rekisteroidylle annetaan kirjallinen kieltaytymistodistus,
jossa mainitaan syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty.
Rekisteroity voi saattaa asia tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

13. Muutokset
tietosuojaselosteeseen

Tata tietosuojaselostetta voidaan paivittaa tarpeen mukaan, esimerkiksi
lainsddadanndn muuttuessa tai hankkeen toimintojen kehittyessa.
Suosittelemme tutustumaan tdhan selosteeseen saanndllisesti, jotta olet
tietoinen mahdollisista muutoksista.




